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Este edital contempla 2 cargos. Marque o que corresponde ao seu:

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO — Nivel médio « Lotagéo: Araguaina-TO
ANALISTA ADMINISTRATIVO (TECNICO I) — Nivel superior + Lotagé&o: Araguaina-TO

CONHECIMENTOS BASICOS — NIVEL MEDIO/TECNICO (ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO)

LINGUA PORTUGUESA

TOPICO T v R Q Rl R2
Interpretagdo de texto ] ] ] a O O
Ortografia oficial ] O a a a O
Acentuagéo gréfica O ] (] O O O
Pontuagdo a a ] d d O
Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral,

pronome, verbo, advérbio, preposi¢do e conjungéo — emprego e (] (] (] O ] d
sentido nas relagdes que estabelecem

Vozes verbais: ativa e passiva O d d O O O
Colocagé&o pronominal a ad O O O 0O
Concorddancia verbal e nominal O O O O a ad
Regéncia verbal e nominal ] ] a a a O
Crase ] O O O O O
Sinénimos, anténimos e parénimos O O O ] d d
Sentido préprio e figurado das palavras O O O O O O

INFORMATICA

TOPICO T Vv R Q Rl R2

Dispositivos de armazenamento

Periféricos de um computador O O O O (] (]

O
O
O
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TéPICO

Configuragdes bdsicas do Windows 11

Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Word
Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Excel
Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Power Point
Configurag¢do de impressoras

Nocoes bdsicas de internet e uso de navegadores

Nocdes bdsicas de correio eletronico e envio de e-mails
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TéPICO

Raciocinio l6gico — Estruturas légicas
Légica de argumentagéo

Diagramas légicos

Resolugdo de situagdes-problema
Reconhecimento de sequéncias e padrdes

Avaliagéo de argumentos por diagramas de conjuntos
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO (NiVEL MEDIO)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
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T6PICO

Nogdes de Administragdo Financeira: conceitos bdsicos

Nogdes de Administragdo Financeira: tesouraria

Nogoes de Administragdo Financeira: controladoria

Nogdes de Administragdo Financeira: auditoria

Nogdes de Administragéo de Recursos Humanos: conceitos bdasicos

Nogdes de Administragdo de Recursos Humanos: motivagdo e
lideranga

Nogdes de Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais:
conceitos basicos

Nogdes de Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais:
seguranga, movimentagdo e armazenagem de materiais

Processos Administrativos — Planejamento: aspectos conceituais e
tomada de decisdo

Processos Administrativos — Organizagdo: divisdo de trabalho,
autoridade e estrutura organizacional

Processos Administrativos — Dire¢gdo: motivagdo e lideranga

-

A
-

A
N

Processos Administrativos — Controle: processo de controle e tipos de
controle
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TOPICO T Vv R Q Rl R2

Qualidade em Servigos O O ] d (] O
Nogées de Licitagao — Lei n° 14.133/2021 e alteracées posteriores O O ] ] d d

CONHECIMENTOS BASICOS — NiVEL SUPERIOR (ANALISTA ADMINISTRATIVO — TECNICO I)

LINGUA PORTUGUESA

TéPICO T v R Q R1 R2
Compreensdo e interpretagéo de textos O O O O ad (]
Caracteristicas dos diversos géneros textuais d d O O O O
l;ppo;zigt]ifqtleir):;ﬁsli\(;ezL(Jj?(:\lzlggl;orratlvo, descritiva, argumentativa, O O O 0O O 0
Elementos de coeséo e coeréncia textual O O O O (] ad
Fungdes da linguagem O O O O (] O
Ortografia oficial ] ] a a a O
Acentuagéo gréfica a (] (] O O O
Pontuagdo O ] ] d (] O
Crase (] a ad ad O O
Emprego e descrigdo das classes de palavras O O O a O ad
Sintaxe da oragdo e do periodo (énfase em concorddncia e regéncia) ] O O ] ] O
Significagdo das palavras e inferéncia lexical através do contexto O O O O a a
Parafrase O (] d d O O

INFORMATICA (EXCETO AUDITOR FISCAL)

T6PICO T v R Q R1 R2
Dispositivos de armazenamento O O O d (] d
Periféricos de um computador O O O O O O
Configuragées basicas do Windows 11 O O O ] ad ad
Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Word O O a a (] O
Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Excel O O O a a a
Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2024 — Power Point ] ] ] a a a
Configuragéo de impressoras a ad ad d O O
Nogoes bdsicas de internet e uso de navegadores O O O (] d (]
Nogbes bdsicas de correio eletrénico e envio de e-mails O O O O a a

RACIOCINIO LOGICO

T6PICO T Vv R Q R1 R2

Principio da Regressdo ou Reversdo
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Légica dedutiva, argumentativa e quantitativa O O O a O O
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TéPICO

Légica matematica qualitativa

Sequéncias légicas envolvendo nimeros, letras e figuras
Geometria bdasica

Algebra bésica e sistemas lineares

Calenddrios

Numeragdo

Razbes especiais

Andlise combinatéria e probabilidade

Progressées Aritmética e Geomeétrica

Conjuntos: relagées de pertinéncia

Conjuntos: inclusdo e igualdade

Conjuntos: operagdes — unido, intersegdo e diferenca

Comparagbes

LEGISLAGAO DO SUS (SOMENTE CARGOS DA SAUDE)
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TO6PICO

Constituigdo Federal de 1988 — arts. 196 a 200
Lei n° 8.080/1990

Lei n° 8.142/1990

Decreto n° 7.508/2011

Lei Complementar n° 141/2012

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — TECNICO | [ ANALISTA ADMINISTRATIVO (NIVEL SUPERIOR)

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO
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T6PICO

Estado, governo e Administragdo Pdblica: conceitos, elementos,

poderes, organizagdo, natureza, fins e principios

Organizagdo administrativa da Unido: administragdo direta e indireta

Agentes publicos: espécies e classificagdo

Agentes publicos: poderes, deveres e prerrogativas
Agentes publicos: cargo, emprego e fungdo publica
Poderes administrativos: poder hierdrquico

Poderes administrativos: poder disciplinar

Poderes administrativos: poder regulamentar
Poderes administrativos: poder de policia

Poderes administrativos: uso e abuso do poder
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TOPICO

-

Servigos publicos: conceito, classificagdo, regulamentagdo e controle
Servigos publicos: forma, meios e requisitos

Servigos pUblicos: delegacéo (concesséo, permisséo e autorizagdo)
Controle e responsabilizagéo da Administragdo: controle administrativo
Controle e responsabilizag@o da Administragdo: controle judicial
Controle e responsabilizag@o da Administragdo: controle legislativo

Controle e responsabilizagdo da Administragdo: responsabilidade civil
do Estado

Lei n°14.133/2021 — Licitagdes: conceito, objeto, finalidades, principios

Lei n°14.133/2021 — Licitagées: obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade, vedagéo

Lei n°14.133/2021 — Licitagdes: modalidades, procedimentos e fases

Lei n°14.133/2021 — Licitagées: revogagdo, invalidagéo, desisténcia e
controle
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NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

TOPICO T

<

Caracteristicas bdsicas das organizagdes formais modernas: tipos de
estrutura organizacional

Caracteristicas bdsicas das organizagdes formais modernas: natureza
e finalidades

Caracteristicas bdsicas das organizagdes formais modernas: critérios
de departamentalizagdo

Processo organizacional: planejamento
Processo organizacional: diregdo

Processo organizacional: comunicagdo
Processo organizacional: controle e avaliagdo
Gestéo de processos

Gestdo da qualidade
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Gestdo de projetos
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NOGOES DE GESTAO DE PESSOAS

TOPICO T Vv

Conceitos, importancia e relagéo com os outros sistemas da
organizagdo

A fungdo do 6rgdo de gestdo de pessoas: atribuigdes bdsicas e
objetivos

A fungdo do 6rgdo de gestdo de pessoas: politicas e sistemas de
informagdes gerenciais
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Comportamento organizacional: relagéo individuo/organizagéo
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TOPICO T Vv R Q Rl R2

Comportamento organizacional: motivagéo 0O O O O O d
Comportamento organizacional: lideranga O O O O ] (]
TéPICO T v R Q R1 R2
Classificacéo de materiais O O O O ad ad
Tipos de classificagéo d (] O O O O
Gestdo de estoques O O O ad (] ad
Compras ] ] O O O O
Modalidades de compra O O O O a a
Cadastro de fornecedores O O a ] d g
Recebimento e armazenagem 0O O O O O d
Entrada (] (] O O O O
Conferéncia ] O O O O (W
Critérios e técnicas de armazenagem O O O O O O

"Desistir ndo é opg¢do de gabarito.”

Quer um plano de estudos para o PREF. ARAGUAINA?

Conhega o método Carranza e os materiais preparatérios completos para ASSISTENTE TECNICO
ADMINISTRATIVO e ANALISTA ADMINISTRATIVO (TECNICO ) do PREF. ARAGUAINA 2026.

CONHECER O METODO »

carranzacursos.com.br/product-tag/todos-os-resultados-prefeitura-de-araguaina-to
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